EVENTOS

_ INSTRUCTIVO
USO DE SECCION DE EVENTOS

AGREGAR

Para dar de alta un evento existen dos opciones.

a) Directo en el Sistema iPos ingresando por Ventas - EVENTOS

Presupuestos
Punto de Venta
Detalles de Ventas
Pagos Proveedores
Reparaciones

Factura Publico General

Cuentas por Cobrar

Descuentos

--3

Dar clic en el botén “AGREGAR” para comenzar con un nuevo evento. Se despliega la
siguiente pantalla.



NUEVO EVENTO

=)

informacién
general ACTIVO ~ PRIVADO Ea

AL COMPRADOR ~
BEBES / NINOS v Métode Envio: | Seleccionar ~
Festejado(a): Festejado(a) 2

Fecha Vigencia

Descripcion:

Es necesario llenar los siguientes campos:

1.

2.

sl

Status (ACTIVO/INACTIVO) puedes desactivar eventos que ya no estan vigentes, pero
no los eliminas para no perder el historial.

Tipo: Privado o Publico. Los eventos privados requieren contrasefia para entrar y no
aparecen en el buscador de eventos del sitio web. Los publicos no requieren contraseiia
y si aparecen en el buscador.

Nombre: el nombre del evento (Ejemplo: Boda de Lucia y Juan)

Entrega: El tipo de entrega si se le entrega al comprador y o alguno de los festejados.
Tipo de evento: Boda/ Bautizo/ etc..

Opcionales:

6.

1.

8.

9.

Método de envio: Si este campo no se selecciona le aparecen al cliente todas las
opciones de envio configuradas en el ecommerce, de lo contrario solo le deja
seleccionar la que se configure en este campo.

Festejado 1 y Festejado 2: selecciona de la base de datos de clientes a los festejados
para tener toda su informacién de direccién de entrega y contacto.

Fecha: La fecha del evento

Vigencia: Si este evento tiene alguna vigencia.

10. Descripcion: Texto que aparece en el sitio web



Al dar de alta el evento se muestra de la siguiente manera:

EVENTO NUM. 1 Boda Lucia y Juan

informacion
general ACTIVO @ PRIVADO v
Boda Lucia y Juan AL FESTEJADO v
BODA v Método Envio: | Seleccionar. v
Festejadola): Lucia Lopez Castro (60) Festejado(a) 2:  Juan Mata (4)
Fecha: | 29M12/2019 Vigencia

Url: evento/boda-lucia-y-juan

Contrasena Privada: bodal4331
Descripcion:
Contrasena Publica: bodal432

En la parte inferior derecha se muestra la URL para accesar a la pagina del evento desde el e-
commerce.

Y se muestran dos contrasefias:
1. Publica: esta es la contrasefia que se les da a los invitados para poder ingresar a un
evento PRIVADO
2. Privada: esta contrasefia es la de los festejados para ingresar a su lista de regalos.

Para dar de alta foto del evento ingresa del lado izquierdo en donde dice “FOTO” y sube la
foto de los festejados. Esto es opcional.

EVENTO NUM. 1 Boda Lucia y Juan

Browse... No file selected.
D Eliminar



AGREGAR PRODUCTOS

Para agregar productos ingresa en la pestafia de “PRODUCTOS”

EVENTO NUM. 1 Boda Luciay Juan

PRODUCTOS EN EVENTO

\»

Productos

Da clic en el botén “AGREGAR” y comienza a buscar productos de tu catadlogo y agregarlos al
evento. En automatico estos productos aparecen en el sitio del evento no es necesario
sincronizar.

Se puede imprimir un PDF con la lista del evento si se necesita tenerla fisicamente en la tienda.

EVENTO NUM. 1 Boda Lucia y Juan

PRODUCTOS EN EVENTO

Aceitera conica transparente
2024
Material: Vidrio/Madera

a: Cocina ! B Cantid 6
Productos lombre: Tarro de criostal miel con tapa de madera
2023 ]

e Material: Vidrio/Madera E t 6
3. Cocina 3 g i 6

Aceitera vidrio cuadrada
2022
Material: Cristal

. Cocina § antida 6



