IMPORTAR/ACTUALIZAR/ELIMINAR

INSTRUCTIVO
USO DE EXCEL PARA REALIZAR MOVIMIENTOS MASIVOS EN PRODUCTOS

IMPORTAR

Para importar masivamente productos en iPos es necesario ingresar en Catalogo - Importar Productos

Almacenes

Canales de Ventas

J

Catélogo Marcas

\\/

] Proveedores

Compras

n Categorias

Inventario Tipo de Precio
Productos

Importar Productos

Al ingresar se muestra la siguiente pantalla:

AGREGAR PRODUCTOS POR MEDIO DE UN EXCEL

LAV R e els 2 RELACIONA LAS COLUMNAS 3 VISTA PREVIA

Descarga archivo muestra
Es necesario llenar el Excel como se ensefia en el archivo muestra; los productos deben estar er
la informacion requerida.

Lo mas importante es:

1. Es necesario que existan TODAS |as columnas que estan en el archivo muestra. Si no deseas a
2. Si alguna de las columnas no aplica para tu producto. la puedes dejar en blanco. siempre y ¢
3. Si quieres mantener tus propios SKUs, escribelos en la columna correspondiente. De no ser a:
una vez importado el archivo

4. Para el campo de 'Medidas'. puedes utilizar cualquier tipo (letras © numeros). es un campo ak
5. Recuerda que a pesar de que |as columnas estén definidas, puedes hacer que iPOS se adaptt
temporada de tu producto.

6. Lo gue esta en azul corresponde a la informacion general del producto; y lo que esta en verd

Archivo No file selected.

Siguiente Paso >>



Da clic en “Descarga Archivo Muestra” y baja el Excel muestra. Se visualiza de la siguiente manera:
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Comienza llenando cada campo de la siguiente manera:

AZUL (PRODUCTO) — La seccién azul corresponde a la informacién general del producto. Cada renglén
en la parte azul que repita EXACTAMENTE IGUAL la informacién se tomara en cuenta como el mismo
producto y se dara de alta solo como variante.

VERDE (VARIANTE) - La seccién verde corresponde a la informacién de la variante. En esta seccién se
podran poner datos distintos para cada producto igual.

EJEMPLO:
1. Producto sin Variantes — Cuando no tiene variantes la seccién azul se muestra con informacién
Unica:
INFORMACION GENERAL

Status Subcategoria Subcategoria 2 Descripcion
ACTIVO PRODUCTO TERMINADO  |La Pulga La Pulga Baberos Babero con tira bordada y pique |
ACTIVO PRODUCTO TERMINADO  |La Pulga La Pulga Baberos Babero con tira bordada dos puntos y pique

|

VARIANTES

Costo Pesos Descuento SKU Clave Codigo Descripcion Variante Medidas Color Talla Material Peso Ancho Alto Largo Inventario
500 700 Con tela Azul

500 1500 Con plastico Verde

2. Producto con Variante — La seccién azul se muestra idéntica, pero la verde tiene sus detalles:

INFORMACION GENERAL

Status Subcategoria Subcategoria 2
ACTIVO PRODUCTO TERMINADO  [La Pulga La Pulga Baberos Babero con tira bordada y pique
ACTIVO PRODUCTO TERMINADO  (La Pulga La Pulga Baberos Babero con tira bordada y pique

VARIANTES
Costo Pesos Descuento SKU Clave Codigo Descripcion Variante Medidas Color Talla Material Peso Ancho Alto Largo Inventario
500 700 Con tela Azul
500 1500 Con plastico Verde

Los campos que se solicitan se explican a continuacién. Solo los que se encuentran en rojo son
obligatorios, el resto son opcionales.

1. Status — ACTIVO O INACTIVO - los productos inactivos no se visualizan en el punto de venta ni
en el sitio web.
2. Tipo de producto:
a. PRODUCTO TERMINADO
b. MATERIA PRIMA
c. MATERIA PRIMA Y PRODUCTO TERMINADO
d. SERVICIO
3. Marca — La marca de los productos.
Proveedor - El proveedor que surte los productos.
5. Categoria — La clasificacién principal de los productos (Ej. Muebles).

-~



6. Sub-Categoria — Segundo nivel de clasificacién (Ej. Muebles — Comedor).

7. Sub-Categoria 2 — Tercer nivel de clasificacién (Ej. Muebles — Comedor — Mesas) .

8. Nombre — Nombre del producto. Serd lo que se ve como principal en todo el sistema.

9. Descripcién — Breve descripcién del producto.

10. Moneda Costo — La moneda en la que se calcula el costo del producto (Ej. Pesos, Délares).

11. Moneda - La moneda de venta del producto (Ej. Pesos, Délares).

12. Vender sin Inventario (SI/NO) — Permite o no al sistema vender el producto aun cuando no haya
inventario.

13. Disponible para Pedido (SI/NO) — Indica si se pueden levantar pedidos del producto.

14. Unidad de Medida - (Ej. Pieza, Kit, Litro, etc...).

18. Precio Variable (SI/NO) — Indica si el precio es variable, es decir, se puede cambiar en el punto
de venta.

VARIANTE

1. Costo — El costo del producto, dato numérico.

2. Costo Pesos — Si el costo no es en la moneda de la sucursal, es necesario poner el costo final en
esa moneda para poder calcular utilidades.

3. Precio - El precio de venta.

4. Descuento — En este campo se integra un descuento en campo numeérico en caso de que desees
agregar un descuento permanente al producto. Existe en el sistema una seccién de descuentos
para manejar descuentos inteligentes, por periodos o de forma mas avanzada.

5. SKU - Si tu producto tiene ya un SKU que deseas conservar lo puedes ingresar aqui. En caso de
que no se ingrese un SKU, el sistema lo generara de forma automatica.

6. Clave — Opcional si quieres poner claves propias.

7. Cédigo - El cédigo del proveedor.

8. Descripcién variante — Una descripcién especifica de la variante que no le aplica al producto.

9. Medidas/Color/Talla/Material — Estos 4 campos son administrables. Podras cambiarlos por lo
que ti quieras dentro del ment Admin - Configuracién.

10. Peso/Ancho/Alto/Largo — Campos para el manejo de envios en iPos Ecommerce.

11. Inventario — Si deseas importar en un inicio tus cantidades disponibles puedes ingresarlas en

este campo.

Al finalizar el llenado adjunta el archivo en la pantalla:

ACGREGAR PRODUCTOS POR MEDIO DE UN EXCEL

TADJUNTA TU ARCHIVO sV telel P Fo-Nee [RV1] PR

Es necesario llenar el Excel como se ensefia en el archivo mues
a informacion requerida.

Lo mas importante es:

Es necesario que existan TODAS las colurmnas que estan en g
Si alguna de las columnas no aplica para tu producto, la pug
3. 5i quieres mantener tus propios SKUs, escribelos en la colurr
una vez importado el archivo.

4. Para el campo de ‘Medidas', puedes utilizar cualquier tipo (I
5. Recuerda gque a pesar de gue las columnas esten definidas. |
temporada de tu producto

6. Lo gue estd en azul corresponde a la informacion general ds

Archivo | Browse... | Mo file sejected.
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En el siguiente paso es necesario relacionar las columnas de tu Excel con los campos del sistema. Si al
archivo muestra no le realizaste ninguin cambio en los titulos, automaticamente se relacionaran las

columnas:

AGREGAR PRODUCTOS POR MEDIO DE UN EXCEL

TADJUNTA TU ARCHIVO

SKU

Status

Tipo

Marca

Proveedor

Categorla
Subcategorla
Subcategorla 2
Nombre

Descripcion

Moneda Costo
Moneda

ender sin Inventario
Disponible para Pedido
Unidad de Medida
Precio Variable

Costo

Si iPos no encuentra alguna columna aparecera con la opcién de

selecciones la columna faltante.

2 RELACIONA LAS COLUMNAS

SKU

STATUS

TIPO

MARCA

PROVEEDOR

CATECORIA

SUBCATECORIA

SUBCATECORIA 2

NOMBRE

DESCRIPCION

MONEDA COSTO

~

MONEDA

w

VENDER SIN INVEN1~

DISPONIBELE PARA R+

UNIDAD DE MEDIDA ~

PRECIO VARIABLE |+

COSTO

~

3. VISTA PREVIA

Costo Pesos | COSTO PESOS

Precio | PRECIO
Descuento | DESCUENTO
Clave | CLAVE
Codigo | CODICO
Descripcion Varlante | DESCRIPCION VARIL v
Medidas | MEDIDAS
Color | COLOR
Talla| TALLA
Material | MATERIAL
Peso | PESO
Ancho | ANCHO
Alto | ALTO
Largo | LARGO
Inventario | INVENTARIO
Inventario Minime | Seleccionar..

Tags | Selecclonar.

~

Siguiente Paso >>

“SELECCIONAR” para que

En el paso final se muestra una vista previa de los datos a importar. En caso de haber un error se

mostrara en esta pantalla:

AGREGAR PRODUCTOS POR MEDIO DE UN EXCEL

ACCION |[ERROR / OK|NOTAS DEL ERROR|SKU|Status| Tipo | Marca |Proveedor|Categoria|Subcategoria|Subcategoria 2| Nombre Descripcion|Moneda Costc
INSERTAR|OK ACTI |PROD|Lz PulgalLa Pulga (Baberos Babero con tira bordada y plque PESO
INSERTAR|OK ACTI |PROD|Ls Pulga|Ls Pulga |Baberos Babero con tira bordada dos puntos y plgue PESO

Al finalizar la importacién se genera un NUMERO DE REFERENCIA con el cual podras realizar diversos
movimientos a lo largo del sistema por ejemplo, etiquetas, eliminar, etc...



Se han agregado/actualizado los productos con éxito con la referencia: 1

ACTUALIZAR

Para actualizar productos ingresa en Catalogo - Actualizar Productos

Almacenes
m Canales de Ventas
Catélogo Marcas

Proveedores

Categorias

Tipo de Precio

Productos

Importar Productos
Transferencia de Variantes
Etiquetas

Online Shop

oA Clientes
> a

2

S50

R Eliminar Referencia
Vendedores
Tipo de Cambio
Sincronizar Fotos

Actualizar Precios

Actualizar Productos

Al ingresar se muestra una pantalla IGUAL a la de importar productos. Las diferencias para actualizar
son

1. El campo de SKU es OBLIGATORIO. Es necesario ingresar el SKU del producto que se desea
actualizar

2. No es necesario tener todas las columnas en el Excel. Puedes formar un Excel solo con las
columnas que deseas actualizar. Por ejemplo:



2222|Ddd

333(DDD

3. Al actualizar los productos esta lista de productos CAMBIA de NUMERO DE REFERENCIA

El resto de los pasos es IGUAL que la importaciéon con la diferencia que actualiza los datos en vez de
ingresarlos.

ELIMINAR

Es posible eliminar de forma masiva productos utilizando el NUMERO DE REFERENCIA proporcionado
a la hora de IMPORTAR o ACTUALIZAR. Esto solo se podra realizar si los productos no tienen
movimientos en inventario-ventas.

Ingresa en Catdlogo > Eliminar Referencia

Almacenes

ED Canales de Ventas

Catalogo Marcas

Proveedores

Categorias

Tipo de Precio

Productos

Importar Productos

Transferencia de Variantes

Etiquetas

Clientes

Eliminar Referencia

Al entrar a esta pantalla puedes ingresar el numero de referencia que se genero:



Eliminar Referencia

Catéalogo [ Eliminar Referencia

Z= Filtrar Datos

0

=

Ver Info

Al dar clic en VER INFO se mostraran los productos de la referencia:

Eliminar Referencia ﬁ‘l' = E
Catalogo / Eliminar Referencia Eliminer | Fltros | Exportar

Status  SKU Tipo Proveedor Marca Categoria Sub-Categoria Sub-Categoria 2 Nombre Descripcic
ACTIVO 445001 PRODUCTO TERMINADO  La Pulga La Pulga Baberos Babero con tira bordada y pique
ACTIVO 445002 PRODUCTO TERMINADO  La Pulga La Pulga Baberos Babero con tira bordada dos puntos y pique

< >

Una vez que estés SEGURO que deseas eliminar por COMPLETO los productos da clic en el botén de
ELIMINAR.

—
a

Ellminar

RECUERDA: una vez eliminados no se podran recuperar.

Referencia eliminada

[ ]Prevent this page from creating additional dialogs

TIP: Si deseas eliminar una lista especifica de productos puedes realizar el siguiente
movimiento:

1. Arma un Excel con dos columnas SKU y Nombre — En el campo de nombre puedes mantener el
mismo nombre del producto no es necesario cambiar nada.

Ingresa en actualizar productos y adjunta este Excel. Actualiza la lista de productos.

3. Esto generara una referencia para esta lista especifica y YA podrias eliminar los productos.

p



