TRANSFERENCIA DE INVENTARIO Y
DEVOLUCION A PROVEEDOR

AGREGAR, CONSULTAR Y RECIBIR TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO.
AGREGAR Y CONSULTAR DEVOLUCIONES A PROVEEDOR.

AGREGAR NUEVA TRANSFERENCIA DE INVENTARIO

Para realizar una transferencia de inventario en iPos es necesario ingresar en Inventario 2>
Transferencia de Inventario

Inventario Inicial

Importar Inventario

g

Catélogo Transferencia Inventario

+
p Inventario Disponible

Compras

n Inventario por Ubicacion

Inventario Kardex

aﬂ Recepcién de

Transferencias

Ventas

Control Inventarios

Reportes Desglose Control

-@ Reporte Control de

Inventarios
Cnline Shop
C.}m.? Alertas de Resurtido
o4

Lo

Ajustes Devoluciones a Proveedor




Al ingresar se muestra una pantalla como la siguiente.

Transferencia Inventano

Agregar

=1

Ver Info

Para ver la lista de todas las transferencias que has hecho, da click en el botén . Puedes

utilizar los filtros que se encuentran de lado derecho para reducir la busqueda.

_I_

Agregar
Para agregar una nueva transferencia, da click en el botén
Veras una pantalla como la siguiente:
-.f Nueva Transferencia Tieansa Taimenda Tardnencs Bl Fom Taniende
- - 0 © & © ©
ORIGEN DESTINO
TIENDA CENTRAL :)) TIENDA CENTRAL
Buscar Productos )
Buscar Producto Tar / C) entario

AGREGAR PRODUCTOS 5
SELECCIONADOS d

FINALIZAR TRANSFERENCIA




Selecciona el origen de la transferencia — almacén o canal desde donde va a SALIR el inventario.
Seleccionar el destino de la transferencia — almacén o canal al que va a ENTRAR el inventario.

OJO: el origen y el destino NO pueden ser el mismo almacén o canal.

El origen y el destino no pueden ser iguales

™y

| ACEPTAR )

Seleccionados el origen y el destino, comienza a ingresar los productos a la transferencia. Para esto,
puedes:

Buscar Productos

m

L i
car Productc (LT
uscar Producto (i

1. Utilizar el campo . Empieza a escribir el nombre o SKU del producto y
te aparecerd una lista de sugerencias. Da click en la opcién que desees ver.

Buscar Productos
= I u
|||||I1I|

illa Lima Café 100x46x42 30 [1215103445]

Silla Lima Beish 100x46x43 0.2 [1215103446]

illa Lima Azul 100x46x42 30 [1215103447]

Silla Lima 18 mm Oro Amarillo 15 PZAS
[820080031]

Silla Lima Negra 100x46x42 30 [620010112]

Silla Lima Negra 100x46x43 0.2 [820010122]
illa Lima M 12 100x46x42 2 [820139]
Silla | ima A7ul ANNvARYA? (2201 F11 o
Buscar Productos
Buscar Productc o

J]

2. Utilizar el campo
de productos.

para escanear el SKU del producto y verlo en la lista

Buscar Productos

Seglin
1215103445 UM suscer PP mentario
Y
Silla Lima - AA
Talla | Color | Medidas |

SKU | Clave Dis| Cant.
I Capacidad P

ﬂ 1215103445 |1 Café | 100x46x42 | 30 91 0 AGREGAR



3. Utilizar los filtros dando click en el botén para una busqueda mas especifica.

Filtros X DESTINO

Nombre: —_— TIENDA CENTRAL

SKUs:

Clave:
Cadigo:
Variante:
Marca

Marcas -

Categorias

Categorias «

Referencia de importacién de productos o
inventario:

Referencia de Orden de Compra:

C) ;Cantidades Segun inventario?

BUSCAR PRODUCTOS

Segln
. Inventario () i Cantidades Segln inventario?
NOTA: Prende las opciones de o para prellenar las

cantidades a ingresar en la transferenica con lo que tengas disponible en el inventario del origen.

Los resultados de tu busqueda apareceran debajo en forma de lista.

Buscar Productos

[r—
Buscar Producto i
L
- Zapato Blando - BB
SKU | Clave Talla | Color | Medidas | Capacidad Disp. Cant
=
Ipos 820020004 | 4 11| Café 15 0 GREG:
=
Ipos 820020006 | 6 11| Gris 10 0 AGREGAR

’ Zapato Blando - BB
SKU | Clave Talla | Color | Medidas | Capacidad Disp. Ccant

H 8200200055 11| Negro
[POS

Ipos 820020007 |7 10| Café 5 0 AGREGAR

‘ Zapato Blando - BB

AGREGAR

~
-
3
g z
i
%

SKU | Clave Talla| Color | Medidas | Capacidad Disp. Cant.
-
Ipos 820020008 | 8 10 | Negro 12 0 AGREGAR
=
Ipos 820020009 | 9 10| Gris 16 0 AGREGAR

AGREGAR PRODUCTOS _
SELECCIONADOS i



Cant.

En el campo escribe la cantidad que deseas ingresar a la transferencia.

AGREGAR
Da click en B para agregar el producto.

NOTA: si vas a agregar muchos productos de la busqueda, puedes llenar las cantidades y cuando

AGREGAR PRODUCTOS  _,
) ) SELECCIONADOS - )
hayas terminado da click en para agregar todos los productos con cantidad

mayor a cero.

4. Agregar un Excel que tenga los SKUs a agregar con las cantidades correspondientes dando click en
el icono de Importar de Excel

Minimizar Descartar Guardar Importar de Mostrar Recuperar
a Ti cia| Trar i ia Excel Fotos Transferencia

©®-+  Nueva Transferencia B :
K 1T © B © ©

Veras una pantalla como esta donde adjuntaras el Excel guardado en tu computadora. Ya que lo tengas,

.
da click en

Paso 1. Seleccionar Archivo (xlsx) :

LT

| Descarga archivo muestra

| No file selected.

Siguiente Paso =>

Relaciona las columnas de tu Excel con los campos correspondientes. En tu Excel se pueden llamar

diferente, solo acuérdate en qué columna estd cada dato. Da click en .



Paso 2 Relaclonar Columnas con Campos de la Tabla

SKUOCLAVE | SKU O CLAVE E/I

Cantidad | CANTIDAD [V

<< Paso Anterior

Si adjuntaste mal tu Excel, da click en para regresar a la pantalla anterior.

En el tercer paso, veras una vista previa de los productos que se agregaran a la transferencia.

La tabla te muestra el producto, la cantidad que ti ingresaste en el Excel, el inventario disponible de
ese producto y la cantidad que se va a importar a la transferencia.

0O]JO: En caso de que el inventario sea menor que la cantidad que deseas agregar, solamente se
agregara lo que hay disponible.

0O]JO: Si el SKU ingresado no se encuentra dentro de iPos, marcara error.

Paso 3. Vista Previa de los Datos:

U O CLAVE] CantldadlSKU Encontrada Producto Encontrado Inventario Actual|Cantidad a Importar|Mens
0020004 |7 |82[)020004 Clave: & Nombre: Zapato Blando Color: Café Talla: 11|15

< >

Finalizar =>




Asegurate de que todo esté bien con la importacién de Excel, productos y cantidades, y da click en
Mensaje
NOTA: Solamente se agregaran a la transferencia los productos que tengan el mensaje OK OK

Conforme vayas agregando productos a la transferencia, van a ir apareciendo en la parte derecha de la
pantalla.

Minimizse Descoriar | Guerdar | Imporarde | Mostar | Recuperar
“a’s | Nueva Transferencia Trnsierencia Transferendia Transferencia  Excel Fows | Transterencia
-
) O B © ©
ORIGEN DESTINO 1 x Zapato Blando - BB i}
N — ) " - SKU: 820020004
TIENDA CENTRAL 3 —cancin > H
Cafs
Buscar Productos
Seguin 5 x Zapato Blando - BB
Buscar Producto 1 SG FILTROS /' C) Inventario P L}
EEL > - SKU: 820020006
1
Gris
- Zapato Blando - BB 3 x Zapato Blando - BB o
> SKU: 820020007
SKU | Clave Talla | Color | Medidas | Capacidad Disp. Cant 0
= Cafs
Ipos 820020004 | 4 1 Café 15 0 AGREGAR
]
Ipos 820020006 |6 11] Gris 10 0 AGREGAR
’ Zapato Blando - BB
SKU | Glave Talla| Color | Medidas | Gapacidad Disp. Cant
Ipos 820020005 |5 11| Negro 2 0 AGREGAR
]
Ipos 820020007 |7 10 Café 5 [} AGREGAR
' Zapato Blando - BB
SKU | Clave Talla| Color| Medidas | Capacidad Disp. Cant
=
Ipos 820020008 |8 10| Negro 12 0 AGREGAR
Ipos 820020009 |9 101Gris 16 0 AGREGAR

AGREGAR PRODUCTOS FINALIZAR TRANSFERENCIA
SELECCIONADOS - (9 PRODUCTOS)

Puedes modificar cantidades o agregar notas a un producto del carrito dando click en el nombre o la

Aplicar
flechita. Da click en para guardar los cambios.
1 x Zapato Blando - BB w
v- Efu 820020004
Café

(L) )

5 x Zapato Blando - BB o

5 - SKU: 820020006
bt

Gris.

3 x Zapato Blando - BB o

> ’ SKU: 820020007
10

Café

FINALIZAR TRANSFERENCIA

(9 PRODUCTOS)




Cuando termines de agregar todos los productos, estas listo para finalizar la transferencia, da click en
el botén de hasta abajo

FINALIZAR TRANSFERENCIA

(9 PRODUCTOS)

B AT o RS I —— —
L} ®-o Nueva Transferencia Transterencia Transferencia Transferencis Excel Fotos Transferencia|
L :
. I © & @ ©

ORIGEN DESTING 1 x Zapato Blando - BB i}

— SKU: 820020004
TIENDA CENTRAL M — ——-Canc(n - > - 1
Café

Buscar Productos
[— Segin 5 x Zapato Blando - BB i}
Buscar Producto Junm Invent:
i @ Ero > - SKU: 820020006
kil
Gris
- Zapato Blando - BB 3 x Zapato Blando - BB o
> SKU: 820020007

SKU | Clave Talla | Color | Medidas | Capacidad Disp. Cant 10
= Café
Ipos 820020004] 4 11 Café 15 0 AGREGAR
=
Ipos 820020006 | & 111Gris 10 0 AGREGAR
’ Zapato Blando - BB

SKU | Clave Talla | Color | Medidas | Capacidad Disp. Cant
=
Ipos 820020005 | 5 11| Negro 2 0 AGREGAR
=
Ipos 820020007 | 7 10| Café 5 0 AGREGAR
‘ Zapato Blando - BB

SKU | Clave Talla | Color | Medidas | Capacidad Disp. Cant
=
Ipos 820020008 | 8 10 | Negro 12 0 AGREGAR
=
Ipos 8200200099 101Gris 16 0 AGREGAR

AGREGAR PRODUCTOS —
SELECCIONADOS

FINALIZAR TRANSFERENCIA
(9 PRODUCTOS)

Veras un cuadrito como el siguiente en donde puedes escribir algunas observaciones de la
transferencia si deseas.

Finalizar Transferencia

Observaciones

Entregar a Maria entre 9:30 y 10:00 am|

Imprimic  Imprimir  Mostrar
Tickat FOF i

OO0




También puedes seleccionar las impresiones que desees al finalizar la transferencia:

Imprirmir
Tidket

Imprimir
POF

Imprime un ticket de la transferencia en la impresora de tickets
configurada en iPos.

Genera un PDF de la transferencia.

Maostrar

Fracios Indica si se mostraran o no los precios en las impresiones

e anteriores.

Para terminar, da click en uno de los siguientes botones:

Con esta opcién, los productos y la transferencia
se marcaran con status EN TRANSITO,
Se les da salida en el origen, pero se quedan en

trnsito hasta que se reciban en el destino.

Con esta opcidn, la transferencia se procesa en el
momento, es decir, los productos salen del
origen e ingresan al destino sin tener que pasar
por transito y sin tener que ser recibidos.

. . Enviar directo a destino N . N
NOTA: Si no puedes ver el botén es por restricciones de permiso

en tu usuario.

Enviar directo a destino

Finalmente, veras una pantalla como la siguiente donde puedes cerrar la venta, ir a una nueva
transferencia o consultar la transferencia que acabas de finalizar.

ipos

SE HA GENERADO LA TRANSFERENCIA NUM. 30

Estamos imprimiendo el ticket.

NUEVA TRANSFERENCIA + << IR A TRANSFERENCIA 30




Minimizar
Transferencia

Descartar
Transferencia

]

Guardar
Transferencia

Q)

Mostrar
Fotos

©

Recuperar
Transferencia

©

Minimiza la pantalla de la transferencia para que puedas seguir usando el

resto del sistema.

Da click en la tab que se te crea hasta abajo para poder ver la pantalla de nuevo.

Mientras la transferencia no esté finalizada o en transito, da click en este
botén para desechar una transferencia antes de que se finalice.

Esta transferencia se borrard por completo de iPos y no habrad cambios en
los inventarios.

Mientras la transferencia no esté finalizada o en transito, da click en este
botén para guardar la transferencia que estds haciendo para finalizarla
después.

Puedes ir armando la transferencia con sus productos, pero no finalizarla
hasta después. Esta transferencia se guardarda con status

Prende y apaga esta opcién para mostrar las fotos de los productos en la
buisqueda de productos, en el carrito de la transferencia y en el PDF de la
transferencia.

Da click en este botén para desplegar todas las transferencias que tengan
status y poder acceder a ellas.

Guardar Importar de Maostrar Recuperar
Transferencia Excel Fotos Transferencia

O B @© ©

‘ Transferencia 30 ‘

Al dar click, la transferencia donde estas se cerrara.

OJO: Las transferencias en status TEMPORAL se eliminan a los dos dias de su creacién en caso de no
ser guardadas o procesadas.



RECIBIR TRANSFERENCIA DE INVENTARIO
e

Para recibir una transferencia de inventario en iPos es necesario ingresar en Inventario - Recepcién
de Transferencias

Inventario Inicial

Importar Inventario

o

Catélogo Transferencia Inventario

Y

Inventario Disponible

n Inventario por Ubicacion

Inventario Kardex

aﬂ Recepcion de
Transferencias
Ventas

Control Inventarios

Reportes Desglose Control

-@ Reporte Control de

Inventarios
Online Shop
ém‘? Alertas de Resurtido
04

L

Ajustes Devoluciones a Proveedor

Al ingresar se muestra una pantalla como la siguiente:

t

Recepcion de Transferencias
Inventario / Recepcion de Transferencias

]
8

Ongen

EE

Destine

§ Fechade

Fechaa

Ver Info




Para ver la lista de todas las transferencias que estan en transito, da click en el botén

Puedes utilizar los filtros que se encuentran de lado derecho para reducir la busqueda.

Te aparecera la lista de las transferencias. Da click en

Recepcion de Transferencias

Inventario / Recepcion de Transferencias

EDITAR
para poder recibirla

—— -
= :
= &

Filtros | Exportar

Editar Num. Transferencia Fecha Usuario Crigen Canal de Crigen Destino Canal de Destino Status Vendedor
EDITAR 16 08/1anf2020  Ibone Ariztegul POS  TIENDA CENTRAL Madrid EN TRANSFERENCIA
EDITAR 30 07/Feb/2020  Ibone Aniztegul POS  TIENDA CENTRAL TIENDA CENTRAL  Cancun EN TRANSFERENCIA

Veras una pantalla como la siguiente donde se enlistan los productos correspondientes a la

transferencia a recibir.

RECIBIR PRODUCTOS
Num. Movimiento SKU Clave Nombre Color Talla  Medidas Capacidad Cantidad Recibir
47 820020004 4 Zapato Blando Cafe mn 1
48 820020006 6 Zapato Blando Gris m 5 I
49 820020007 7 Zapato Blando Café 10 3

Recibir Marcados y Rechazar Faltantes

En la columna “Recibir”, escribe la cantidad de productos que van a entrar al inventario del destino de

la transferencia.




. . Recibir Marcados y Rechazar Faltantes
Ya que hayas llenado las cantidades correctamente, da click en

Cuando los productos se hayan procesado correctamente, veras una alerta como la siguiente:

Se han recibido con exito los productos

CONSULTAR TRANSFERENCIA DE INVENTARIO

Para consultar una transferencia de inventario en iPos es necesario ingresar en Inventario >
Transferencia de Inventario

Inventario Inicial

Importar Inventario

]

Catélogeo Transferencia Inventario

+
L! Inventario Disponible

Compras

Inventario por Ubicacion

Inventario Kardex

ar] Recepcion de

Transferencias

Ventas

Control Inventarios

Reportes Desglose Control

@ Reporte Control de

Inventarios
Cnline Shop
CEJL? Alertas de Resurtido
oA

U

Ajustes Devoluciones a Proveedor




Al ingresar se muestra una pantalla como la siguiente.

Para ver la lista de todas las transferencias que has hecho, da click en el botén

T T

'TH

+

los filtros que se encuentran de lado derecho para reducir la busqueda.

Te aparecera la lista de las transferencias. Da click en

&

Ver Info

. Puedes utilizar

para poder ver la transferencia.

Si la transferencia ya se encuentra finalizada o en transito, veras una pantalla como la siguiente. Esta
pantalla es meramente informativa, no podras cambiar nada de la informacién o productos de la

transferencia.

A lo inico que tendras acceso es a las impresiones de ticket y PDF.

Transferencia # 30

TIENDA CENTRAL

Buscar Productos

Imprimic | Imprimic Mostiar Ver
Tioket FoF Precios  Obsenvacion: e

Transferencia Finalizada

ORIGEN

—
—

—Canclin

DESTINO

— Seqln
o Furosy N NUERE

1 x Zapato Blando - BB

S “ SKU: 820020004
n

Café

5 x Zapato Blando - BB

> ' SKU: 820020006
1

Gris

2 x Zapato Blando - BB

> ’ SKU: 820020007
10

café

CERRAR TRANSFERENCIA

En caso de que la transferencia tenga status TEMPORAL o PENDIENTE si podras modificar la

transferencia.




AGREGAR DEVOLUCION A PROVEEDOR

Para realizar una devolucién de mercancia a proveedor en iPos es necesario ingresar en Inventario >
Devoluciones a Proveedor

Inventario Inicial

Importar Inventario

g

Catalogo Transferencia Inventario

Y

Inventario Disponible

n Inventario por Ubicacion

Inventario Kardex

aﬂ Recepcion de

Transferencias
Ventas

Control Inventarios

Reportes Desglose Control

-@ Reporte Control de

Inventarios
Online Shop

A Alertas de Resurtido

cOn

A5

Ajustes Devoluciones a Proveedor

Al ingresar se muestra una pantalla como la siguiente.

Devoluciones a Proveedor = 4+

Proveedor -

Agregar Ver Info e
Num. Dsvoluciin




Para ver la lista de todas las transferencias que has hecho, da click en el botén . Puedes
utilizar los filtros que se encuentran de lado derecho para reducir la busqueda.
Agregar

Para agregar una nueva transferencia, da click en el botén
Veras una pantalla como la siguiente:

-.? Nueva Devolucian A e A oA S s e

-e - T © & @© ©

ORIGEN PROVEEDOR
TIENDA CENTRAL :)) Seleccionar.

Buscar Productos

i

e " Segiin
Buscar Producto it FITROS Y/’ C) Inventario

AGREGAR PRODUCTOS a
SELECCIONADOS =3 FINALIZAR DEVOLUCION

Selecciona el origen de la devolucién — almacén o canal desde donde va a SALIR el inventario.
Seleccionar el proveedor de la devolucién - el proveedor al que corresponden los productos a los que
daras salida.

Sigue los mismos pasos que en transferencias para agregar los productos.

Cuando termines de agregar todos los productos, estas listo para finalizar la devolucién, da click en el
botén de hasta abajo

FINALIZAR DEVOLUCION

(9 PRODUCTOS)




5 x Chips - FF i}
= SKU: 820060040
> IPOS chics

Verdes
17P2AS

4x Chips - FF o
- SKU: 820060041
>IPOS ohes

Moradas
17 P2AS

FINALIZAR DEVOLUCION
(9 PRODUCTOS)

Veras un cuadrito como el siguiente en donde puedes escribir algunas observaciones de la devolucién
si deseas.

- ., X
Finalizar Devolucién
Observaciones
Observaciones
Enviar Imprimir Imprimir Mostrar
FDF Ticket FDF Precios
™ ™ P Y
| | | JI | | | |
N Ny M -
Finalizar Devolucion

Enviar

. Envia el PDF generado al mail dado de alta en la informacién del
e proveedor seleccionado para la devolucion.
Imprirmir . . . . .

Tidket Imprime un ticket de la transferencia en la impresora de tickets

e configurada en iPos.



Imprirmir

S Genera un PDF de la transferencia.

Maostrar . . , . . .
Precios Indica si se mostraran o no los precios en las impresiones
e anteriores.

Para terminar, da click en

Finalizar Devolucion I

Finalmente, veras una pantalla como la siguiente donde puedes cerrar la venta, ir a una nueva
devolucién o consultar la devolucién que acabas de finalizar.

Ipos

SE HA GENERADO LA DEVOLUCION NUM. 31

Estamos imprimiendo el ticket.

NUEVA DEVOLUCION + I << IR A DEVOLUCION 31

OTRAS FUNCIONALIDADES:

Minimiza la pantalla de la devolucién para que puedas seguir usando el

Minimizar

Devolucian Devoluciéon Num. 23 §3

resto del sistema.

Da click en la tab que se te crea hasta abajo para poder ver la pantalla de nuevo.



Descartar
Devolucion

]

Guardar
Devolucian

@

Maostrar
Fotos

O

Recuperar
Deveolucion

©

Mientras la devolucién no esté finalizada, da click en este botdén para
desechar una devolucién antes de que se finalice.

Esta devolucién se borrard por completo de iPos y no habra cambios en
los inventarios.

Mientras la devolucién no esté finalizada, da click en este botdén para
guardar la devolucién que estas haciendo para finalizarla después.

Puedes ir armando la devolucién con sus productos, pero no finalizarla
hasta después. Estd devolucién se guardara con status

Prende y apaga esta opcién para mostrar las fotos de los productos en la
buisqueda de productos, en el carrito de la devolucién y en el PDF de la
devolucién.

Da click en este botén para desplegar todas las devoluciones que tengan
status y poder acceder a ellas.

Guardar Importar de Maostrar Recuperar
Devolucian Excel Fotos Devolucian

O & @© O

Devolucidn 30

Al dar click, la transferencia donde estas se cerrara.

OJO: Las transferencias en status TEMPORAL se eliminan a los dos dias de su creacién en caso de no
ser guardadas o procesadas.



CONSULTAR DEVOLUCION A PROVEEDOR

Inventario Inicial

Importar Inventario

g

Catélogo Transferencia Inventario

+

.e Inventario Disponible

Compras

n Inventario por Ubicacion

Inventario Kardex

aﬂ Recepcion de

Transferencias
Ventas

Control Inventarios

Reportes Desglose Control

-@ Reporte Control de

Inventarios
Online Shop

9 Alertas de Resurtido

5On

s

Ajustes Devoluciones a Proveedor

Al ingresar se muestra una pantalla como la siguiente.

it

&

Ver Info

Para ver la lista de todas las devoluciones que has hecho, da click en el botén . Puedes utilizar
los filtros que se encuentran de lado derecho para reducir la busqueda.

EDITAR
Te aparecera la lista de las devoluciones. Da click en - para poder ver la devolucion.

Sila devolucién ya se encuentra finalizada, veras una pantalla como la siguiente. Esta pantalla es
meramente informativa, no podras cambiar nada de la informacién o productos de la devolucién.



A lo tinico que tendras acceso es a las impresiones de ticket y PDF.

Minimizar e Mestar

Devolucién # 23  JeREIEENEIETZ1E]

ORIGEN PROVEEDOR 1x Chips - FF
SKU: 820060040
TIENDA CENTRAL 3 Almentos SAde GV > IPOS chica
erdes
Buscar Productos 17PzAS

f— Segun

SKU: 820060041
> IPOS ches

Moradas

17 PZAS

f— S —
ERET N S—
g = &8

En caso de que la devolucién tenga status TEMPORAL o PENDIENTE si podras modificar la devolucién.



